PROCEDURA REALIZACJI PRAW OSOB, KTORYCH DANE DOTYCZA
W URZEDZIE GMINY JAStO

REGULAMIN REALIZACJI PRAW OSOB,
KTORYCH DANE DOTYCZA

Zgodnie z zatozeniami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanym dalej
RODO zapewniamy kazdej osobie, ktéra zgtasza sie do Gminy Jasto kontrole nad jej danymi
osobowymi, niezaleznie od tego kto i w jakim celu je przetwarza.

W zwigzku z tym, Twoim prawem jest:

prawo do informacji i dostepu do danych;

e prawo do sprostowania danych;

e prawo do usuniecia danych (prawo do ,bycia zapomnianym”);
e prawo do ograniczenia przetwarzania danych;

e prawo do sprzeciwu

e oraz prawo do komunikacji z administratorem i do pomocy ze strony administratora
przy wykonywaniu Twoich praw

Dlatego tei:
Gmina Jasfo reprezentowana przez Wéjta Gminy Jasto bedgca Administratorem Twoich
danych osobowych, gwarantuje Ci:

Prawo do informacji i dostepu do danych

Jednym z gtéwnych praw osob, ktérych dane dotyczg jest prawo do bycia
poinformowanym. Obowigzek ten wynika z zasady rzetelnego i przejrzystego przetwarzania
Twoich danych, dlatego tez bedziesz informowany o operacjach przetwarzania danych i ich
celach. Przygotowalismy dla Ciebie naszego klienta jasng i przejrzystg klauzule informacyjna,
ktdra zgodnie z art. 13 RODO przekazujemy Ci m.in. poprzez:

e zamieszczanie jej na naszej stronie internetowej www.gminajaslo.pl oraz
https://gminajaslo.bip.gov.pl/ m.in. w zaktadce Ochrona Danych Osobowych,

e wywieszanie w miejscach, do ktérych przychodzisz zatatwic¢ swoja sprawe,

e wytozenie w Biurze Obstugi Klienta,

e udostepnienie w ramach toczacego sie postepowania,

e poinformowanie droga poczty elektronicznej lub za pomocg e-pisma,
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Informujemy Cie, Ze:

zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanym dalej ,RODO"

1. Administratorem Paristwa danych osobowych jest:
Waojt Gminy Jasto, ul. Stowackiego 4, 38-200 Jasto
2. W Urzedzie Gminy Jasto zostat wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z ktérym moga sie
Paristwo skontaktowaé za pomoca poczty elektronicznej pod
adresem: iod@urzad.gminajaslo.pl
3. Cele przetwarzania Parstwa danych osobowych.
Przetwarzamy dane osobowe w réznych celach, przy czym w zaleznosci od celu, zastosowanie
moga miec rézne podstawy prawne przetwarzania.

a. W wiekszosci przypadkéw przetwarzamy dane oscbowe, gdyz jest to niezbedne do
wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na administratorze (podstawa prawna
przetwarzania art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) ,,obowiazek prawny” lub

a realizacji zawartych uméw (podstawa prawna przetwarzania art. 6 ust. 1 lit.

b RODO) ,wykonanie umowy” lub

b na podstawie udzielonej przez Paristwa zgody (podstawa prawna przetwarzania art. 6
ust. 1 lit. a RODO) ,zgoda”.

4. W zaleiznosci od celu przetwarzania danych osobowych, podanie danych osobowych jest:

a. wymogiem ustawowym,

b. warunkiem zawarcia umowy lub rozpatrzenia wniosku. Skutkiem braku podania tych
danych bedzie brak mozliwosci zatatwienia sprawy zgodnie ze ztozonym wnioskiem /
z3daniem,

c. dobrowolnym, konkretnym, swiadomym, jednoznacznym okazaniem woli w przypadku
udzielonej przez Paristwa zgody na przetwarzanie danych osobowych.

5. Jak diugo bedziemy przechowywa¢ Panstwa dane osobowe?

Paristwa dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw
okreslonych w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa.

6. Przekazywanie/powierzanie do przetwarzania oraz odbiorcy Parnistwa danych osobowych

a. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt. 3 lit. a Paristwa
dane osobowe bedg przekazywane do podmiotéw wykonujacych zadania publiczne, w
zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa.

b. Panstwa dane osobowe moga by¢ réwniez powierzane do przetwarzania odbiorcom,
ktdrzy na podstawie stosownych uméw podpisanych z Gming Kotaczyce beda
przetwarzac te dane wytgcznie w celu realizacji tych uméw.

c. Dane osobowe przetwarzane na podstawie Paristwa zgody moga by¢ przekazywane lub
powierzane do przetwarzania ,,stronom trzecim” wytgcznie w przypadku gdy wyrazili
Paristwo na to zgode.

7. W zwiazku z przetwarzaniem Paristwa danych osobowych przystuguja Paristwu
nastepujace uprawnienia:
a. Prawo dostepu do tresci danych,
b. Prawo zadania od administratora niezwtocznego sprostowania danych osobowych,
ktdre sa nieprawidtowe. Z uwzglednieniem celéw przetwarzania, majg Paristwo prawo
z3dania uzupetnienia niekompletnych danych osobowych,
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c. Prawo do usuniecia danych ("prawo do bycia zapomnianym"), jezeli zachodzi jedn
nastepujgcych okolicznosci:
¢ dane osobowe nie s3 juz niezbedne do celéw, w ktérych zostaty zebrane
e dane osobowe s3 przetwarzane w celu innym niz zostaty zebrane

a2

o cofnie Pani/Pan zgodg, na ktdrej opiera sie przetwarzanie i nie ma innej podstawy

prawnej przetwarzania tych danych
dane osohowe byly przetwarzane niezgodnie z prawem

dane osobowe muszg by¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajacego

Z przepisow prawa,
d. Prawo do ograniczenia przetwarzania — w przypadku, gdy:

e o0soba, ktdrej dane dotycza, kwestionuje prawidtowosé danych osobowych - na

okres pozwalajacy administratorowi sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych

® przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktdrej dane dotycza, sprzeciwia sie
usunieciu danych osobowych, zadajac w zamian ograniczenia ich wykorzystywania
e administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania, ale s3

one potrzebne osobie, ktérej dane dotycza, do ustalenia, dochodzenia lub obr
roszczen

ony

e osoba, ktérej dane dotyczg, wniosta sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec

przetwarzania - do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po

stronie administratora sg nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu osoby, ktérej dane

dotyczg,

e. Prawo do przenoszenia danych — w przypadku gdy tacznie spetnione sg nastepujace

przestanki:

e przetwarzanie danych odbywa sig na podstawie umowy zawartej z osobg, ktdrej

dane dotyczg lub na podstawie zgody wyrazonej przez ta osoba,
e przetwarzanie odbywa sie w sposéb zautomatyzowany,
f. Prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych,
g. W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu

Panistwa danych osobowych, przystuguje Paristwu prawo wniesienia skargi do Urzedu

Ochrony Danych Osobowych.
8. Panstwa dane nie bed3 poddane zautomatyzowanym procesom zwigzanym z
podejmowaniem decyzji, w tym profilowaniu.
9. Panstwa dane osobowe bez Paristwa wyrainej zgody nie bedg przekazywane przez
Administratora odbiorcom w panstwach trzecich.

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci czy pytan w zakresie przetwarzania Paristwa danych

osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, pro

kontakt:
e listowny na adres: Urzad Gminy Jasto, ul. Stowackiego 4, 38-200 Jasto

o telefoniczny:13 443 66 69
e e-mailowo: iod@urzad.gminajaslo.pl

simy o

Prawo do sprostowania /uzupetnienia danych

Kazda osoba, ktérej dane sg przetwarzane ma prawo :adania niezwlocznego

sprostowania danych nieprawidtowych lub uzupetnienia danych niekompletnych.

Fakt nieprawidtowosci Swoich danych musisz wykazaé w skierowanym na adres

Inspektora Ochrony Danych Osobowych jod@urzad.gminajaslo.pl Zzadaniu.
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Pamietaj, ze prawo do zgdania aktualizacji danych ograniczone zostaje do celéw
obecnego przetwarzania Twoich danych. Jako wnioskodawca nie mozesz zgda¢ uzupetniania
bazy danych o informacje, ktdre bytyby nadmierne, tj. nie bytyby niezbedne do realizacji celu
dla ktérego Twoje dane pozyskalismy.

Prawo to nie bedzie mogto by¢ stosowane do danych osobowych, w odniesieniu do
ktorych tryb ich sprostowania lub uzupetnienia okreslaja odrebne przepisy prawa, np.
procedura sprostowania btedow i omytek zawartych w decyzji administracyjnej w trybie art.
113 Kodeksu postepowania administracyjnego.

Prawo do ograniczenia przetwarzania

RODO przyznaje Ci uprawnienie do zadania ograniczenia przetwarzania danych
osobowych, ktore polega na ograniczeniu przetwarzania wytacznie do przechowywania
Twoich danych. Zadanie to moie by¢ zgloszone Inspektorowi Ochrony Danych
iod@urzad.gminajaslo.pl wyltgcznie w $cisle okreslonych w art. 18 RODO przypadkach, m.in.

e kiedy zgromadzone dane s nieprawidtowe - ograniczenie ich przetwarzania nastepuje
do momentu, kiedy zostang one poprawione;

e w momencie, kiedy nie ma podstawy prawnej do przetwarzania danych;

e kiedy nie s one potrzebne Administratorowi, jednak potrzebujesz ich Ty do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen;

e w przypadku kiedy zgtosisz sprzeciw wobec przetwarzania danych. Ograniczenie to
obowigzuje do momentu ustalenia, czy Twdj sprzeciw jest zasadny.

Dane, w odniesieniu do ktdrych ograniczone zostanie przetwarzanie, bedg wyraznie
odréznione od pozostatych danych i nie bedg podlega¢ dalszemu przetwarzaniu ani
modyfikacjom, chyba ze wytgcznie za Twoja zgoda lub w celu ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen, lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii lub paristwa cztonkowskiego. Ograniczenia powyisze
nie dotyczg samego przechowywania danych, tylko ich ,.aktywnego” przetwarzania.

Prawo do usuniecia danych do ,,bycia zapomnianym”

Masz prawo do usunigcia swoich danych - zwane réwniez “prawem do bycia
zapomnianym”, w sytuacji:

e braku podstawy prawnej do przetwarzania danych (np. cofniecia zgody na ich
wykorzystywanie);

e kiedy zebrane dane nie s3 juz potrzebne do celéw, w ktérych zostaty zgromadzone;
dane zostaty zebrane w zwigzku z oferowaniem ustug spoteczenstwa informacyjnego;
- wniesienia sprzeciwu przez Ciebie;

e dane osobowe musza zostac usunigte w celu wywiazania sie z obowigzku prawnego
przewidzianego w prawie Unii lub prawie parnstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega
Administrator.

Proces usuwania bedzie przeprowadzony bez zbednej zwtoki.

Nie mozesz skorzysta¢ z prawa do usunigcia danych osobowych, w sytuacji kiedy ich
przetwarzanie jest niezbedne:

e w celu korzystania z prawa do wolnosci wypowiedzi i informacji;
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e do wywigzania si¢ z prawnego obowigzku wymagajacego przetwarzania na mocy
prawa Unii lub prawa paristwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Administrator, lub
do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wiladzy publicznej powierzonej Administratorowi;

e w celu profilaktyki zdrowotnej (np. medycyna pracy, czy zapewnienie opieki
zdrowotnej);

e do celéw archiwalnych w interesie publicznym, do celéw bada naukowych lub
historycznych lub do celdw statystycznych; - do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen.

Prawo do komunikacji z administratorem

Odpowiemy na otrzymany od Ciebie wniosek, dotyczacy Twoich danych osobowych
bez zbednej zwtoki, jednak nie pdzniej, niz w terminie miesigca.

Termin ten bedziemy zmuszeni przedtuzy¢ o kolejne dwa miesigce, jesli wymagac tego bedzie
skomplikowany charakter zadania lub liczba zadan, ale w takim wypadku w ciaggu miesigca
poinformujemy Cie o takim przedtuzeniu terminu oraz o jego przyczynach.

Jezeli nie podejmiemy dziatan, ktérych zadasz to niezwtocznie, lecz najpdzniej w
terminie miesigca, poinformujemy Cie o swojej decyzji i jej powodach, a takie o mozliwosci
wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych i mozliwosci skorzystania ze srodkéw ochrony prawnej przed sadem.

Jeieli chcesz skorzysta¢ z uprawnien wskazach powyZej prosimy o zastosowanie sie do
jednego ze sposobdw komunikowania sie okreslonego ponizej:

e w sposob tradycyjny — nalezy ztozy¢ pismo/wniosek podpisany wtasnorecznie
w sposob czytelny, osobiscie w Urzedzie Gminy Jasto lub przestaé go za
posrednictwem operatora pocztowego na adres siedziby Administratora: Urzad
Gminy lJasto, ul. Stowackiego 4, 38-200 Jasto

e elektronicznie na adres: iod@urzad.gminajaslo.pl lub za posrednictwem e-PUAP:
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/profil-
urzedu/x7313xqsag

¢ ustnie — mozesz ztozy¢ swoje zadanie bezposrednio Inspektorowi ochrony danych lub
innemu pracownikowi Urzedu, ktdry poprosi - w celu weryfikacji Twojej tozsamosci -
o okazanie np. dowodu osobistego. Pracownik spisze tresé¢ Twojego zagdania w formie
notatki stuzbowej, ktérg Ty réwniez podpiszesz.

Aby nie dopusci¢ do naruszenia Twoich praw lub wolnosci spowodowanej naruszeniem

bezpieczeristwa Twoich danych osobowych informujemy, Ze nie bedziemy realizowaé

zadnych Twoich uprawnie w rozmowie telefonicznej.

Jezeli administrator lub pracownicy Urzedu beda mieli uzasadnione watpliwosci, co do
tozsamosci Twojej osoby przed udzieleniem odpowiedzi lub podjeciem zgdanych dziatas,
moga zazgdac dodatkowych informacji niezbednych do potwierdzenia Twojej toZsamosci.

Za prowadzenie korespondencji nie pobieramy optat. Jezeli jednak zgadania Twoje s3
ewidentnie nieuzasadnione lub nadmierne (w przypadku, gdy np. notorycznie bedziesz
zasypywac nas tymi samymi zadaniami), w takim wypadku musisz sie liczy¢ z mozliwoécia
naliczenia rozsgdnej optaty, ktéra bedzie uzasadniona rzeczywistymi kosztami prowadzenia
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korespondencji lub podejmowania zgdanych dziatai. Mozemy réwniez odméwié podjecia
dziatarh w zwigzku z Twoim zgdaniem, informujac Cie o odmowie i jej przyczynie oraz prawie
do ztozenia skargi.

Informacje, o ktére wystapisz bedg Ci udostepnione w imieniu Administratora przez

Inspektora Ochrony Danych, ponizej kontakt do niego: iod@urzad.gminajaslo.p! Inspektor
Ochrony Danych w Gminie Jasto: Urzad Gminy Jasto, ul. Stowackiego 4, 38-200 Jasto

Inspektor Ochrony Danych w Gminie Jasto: Rafat Cichori

Podpis Administratora Danych Osobowych
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